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SoNo una persona organizzata ,dinamica e puntuale. Sono pronta a nuove sfide e 1a dove manco in esperienza
compenso con la mia voglia di imparare e mettermi alla prova. o i

ESPERIENZA LAVORATIVA

Impiegata di segreteria
SPFCL SRLS [ 10/10/2023 - Attuale ]

Indirizzo: Piazza Nazario Sauro n°13, 07100 sassari (Italia)

» utilizzo piattaforma per gestione corsi 1
« compilazione registri e verbali ‘
» gestione comunicazioni e posta elettronica

« gestione appuntamenti e agenda elettronica

- organizzazione e archiviazione dati [

addetta alle vendite telefoniche di beni e servizi
TANDEM SRL [ 06/07/2015 - 31/08/2015 ]

Citta: sassari
Paese: Italia

» Rispetto costante degli schemi predefiniti forniti dall'azienda nell'esecuzione delle chiamate ai clienti.
- Esecuzione degli incarichi affidati gestendo la pressione lavorativa.
» Uso dei piti conosciuti strumenti informatici del proprio settore di attivita.

Cassiere apprendista
Arcadia di Ruda Andrea [ 26/11/2010 - 31/01/2011 ]

Citta: sassari
Paese: Italia \

» Accoglienza della clientela e offerta di assistenza e di informazioni utili. ‘
. Ricezione dei pagamenti attraverso contanti, bancomat o carta di credito. ‘
« Supporto e collaborazione con i colleghi nella gestione degli incarichi assegnati.
. Collaborazione nell'esecuzione di attivita oltre a quelle assegnate.

. Esecuzione degli incarichi affidati gestendo la pressione lavorativa.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Addetto alla segreteria aziendale
MEG Italia Formazione [ 02/05/2023 - 31/05/2023 ]

Citta: Torino
Paese: Italia
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Sito web: https://www.meg-italia.com/ ;
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